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Ustuga Microsoft 365 Education w Il Liceum

Ogodlnoksztatcgcym w Nowogardzie pierwsze
kroki

Co to jest Microsoft 365 Education?

Microsoft 365 Education to Swiatowej klasy platforma firmy Microsoft umozliwiajgca
uruchomienie zdalnego nauczania, a takze wspomagajaca dziatania administracyjne placéwek
edukacyjnych takich jak przedszkola, szkoty i uczelnie. Sktada sie z internetowej wersji pakietu
biurowego Microsoft Office, wirtualnego dysku, bezpiecznej poczty elektronicznej i narzedzi do pracy
zdalnej. Poza wersjg internetowg kazdy kto posiada konto (w domenie lo2nowogard.edu.pl) moze
zainstalowaé na komputerze wersje stacjonarng pakietu Office (Word, Excel, PowerPoint, Teams ...).

W ramach uruchomionej ustugi Microsoft 365 Edu w Il LO w Nowogardzie chcielibysSmy
umozliwié dostep do niej, na caty okres ich pobytu w naszej szkole.

Funkcji w tej ustudze jest o wiele wiecej, o ktorych z pewnoscig bedziemy informowac w miare
ich poznawania i wykorzystania. Teraz czas sie zalogowac¢ do Microsoft 365 i odpowiednio zabezpieczy¢
dostep do niej. Prosimy o zapoznanie sie z ponizszg instrukcjg pierwszego logowania i konfiguracji.

Logowanie do ustugi

1. Otwieramy przegladarke internetowg i przechodzimy na strone: https://portal.office.com/ lub
ze strony Il LO https://lo2nowogard.edu.pl/
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Witaj na stronie Il Liceum
Ogolnoksztatcacego
w Nowogardzie!

Przeczytaj nowosci ponizej!

SPRAWDZ PLAN

LOGOWANIE MICROSOFT 365

2. po czym wprowadzamy login (ktory jednoczesnie jest adresem mailowym) i klikamy Dalej.
Login i jednorazowe hasto otrzymasz od nauczyciela
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Zaloguj

a.abacki@loZnowogard.edu.pl

Nie masz konta? Utwérz je!

Nie mozesz uzyska¢ dostepu do konta?

a® Microsoft 365

3. Po poprawnym wprowadzeniu loginu nalezy wprowadzi¢ hasto i klikngé Zaloguj

Microsoft Autenticator
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Wprowadz hasto

Nie pamigtam hasta

Zaloguj
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Pomoz nam chroni¢ Twoje
konto

Firma Microsoft wiaczyla wartosci domysine

zabezpieczen, aby zabezpieczys Twoje konto.

Dowiedz sie wiecej o zaletach domysinych wartosa

zabezpieczen

Ma razie pomin (bedzis wymagane za 14 dni)

Uzyj innego konta

Dowiedz sie wiece|

1. W tym miejscu, w celu odpowiedniego zabezpieczenia konta, musimy skonfigurowaé dodatkowg
opcje zabezpieczen (tzw. drugi sktadnik uwierzytelniania), ktéra bedzie uzywana razem z
hastem, ale tylko w przypadku wykrycia przez ustuge podejrzanego logowania, lub prébe
logowania z innej niz zwykle lokalizacji. Ustuga moze réwniez raz na 14 dni poprosi¢ o
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potwierdzenie drugim sktadnikiem. Dla maksymalnego utatwienia i bezpieczenstwa, zalecang
metodg jest uzycie aplikacji Microsoft Authenticator, ktora dostepna jest zaréwno na telefony
z systemem Android jak i iPhone. Mozemy sami poszukac¢ aplikacji w sklepie z aplikacjami
Google Play lub Apple Store i jg zainstalowac, lub wybrac Pobierz teraz i na nowej stronie podac
numer naszego telefonu i wybra¢ Wyslij link aby otrzymaé link do pobrania aplikacji
bezposrednio na telefon. Po pobraniu aplikacji, mozemy klikng¢ Nastepne

Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujacych metod potwierdzenia tezsamosci.

Microsoft Authenticator

Rozpocznij od pobrania aplikacji

[
o Zainstalu) aplikacje Microsoft Authenticator na swoim telefonie. Pobierz teraz
Po zainstalowaniu aplikacji Microsoft Authenticator na urzadzeniu, wybierz przycisk Dalej”.
-

Chee uzy€ inngj aplikagji uwier.

Bezptatnie pobierz aplikacje na telefon

WhprowadZ numer telefonu, a wyslemy Ci
link do pobierania

§ POBIERZ Z
» Google Play

Poland (48) - ‘

# Pobierzw

WYSLL LINK >

Firma Microsoft uzyje Twojego numeru telefonu tylko w celu wykonania tej jednorazowej
operagji, nie zostanie on zapisany. Mogg zostac naliczone standardowe oplaty za wiadomosci
SMS

App Store

2. Otwieramy aplikacje Microsoft Authenticator w telefonie i postepujemy zgodnie z
komunikatami na ekranie komputera. Po wybraniu w aplikacji na telefonie opcji dodania
nowego konta stuzbowego, na komputerze klikamy Nastepne

Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujacych metod potwierdzenia tozsamosci.

Microsoft Authenticator

Skonfiguruj konto

Jesli zostanie wyswietlony monit, zezwél na powiadomienia. Nastepnie dodaj konto i
wybierz pozygje ,Stuzbowe".

Wstecz Nastepne

3. Teraz przy uzyciu aparatu fotograficznego telefonu (aplikacja moze poprosi¢ o zgode na dostep
do aparatu), skanujemy kod widoczny na ekranie komputera telefonem. Po jego poprawnym
odczytaniu aplikacja w telefonie automatycznie sie skonfiguruje i przejdzie do widoku
zapisanych kont. Mozemy wtedy na komputerze wybra¢ Nastepne
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Zabezpiecz swoje konto

Twaoja organizacja wymaga skonfigurewania nastepujacych metod potwierdzenia tozsamosci.

Microsoft Authenticator

Zeskanuj kod QR

Zeskanuj kod QR przy uzyciu aplikagji Microsoft Authenticator. Spowoduje to polgczenie aplikadii
Microsoft Authenticator z Twoim kontem.

Po zeskanowaniu kodu QR wybierz przycisk ,Dalej”.

Nie mozes:

i

skanowac obrazu?

z

m

Teraz ustuga bedzie chciata przetestowaé dziatanie aplikacji, dlatego wysle na nig
powiadomienie, ktére trzeba zaakceptowac aby ukonczy¢ konfiguracje dodatkowej metody
zabezpieczajacej

Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujgcych metod potwierdzenia tozsamosci.

Microsoft Authenticator

Sprébujmy
v/

Zatwierd? powiadomienie, ktére wystalismy do Twojej aplikacji.

Wstecz

Po zatwierdzeniu powiadomienia na telefonie mozemy klikng¢ Nastepne
Zabezpiecz swoje konto

Twaoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujacych metod potwierdzenia tozsamosci.

Microsoft Authenticator

Powiadomienie zatwierdzone

v/

W tym momencie dostajemy potwierdzenie skonfigurowania dodatkowej metody
zabezpieczajacej. Mozemy klikngé Gotowe
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Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizagja wymaga skonfigurowania nastepujacych metod potwierdzenia tozsamosci.

Powodzenie

Swietnie! Pomyéinie skonfigurowano informacje zabezpieczajgce. Wybierz przycisk ,Gotowe", aby
kontynuowac logowanie,

Domysina metoda logowania: Microsoft Authenticator — powiadomienie

~
o Microsoft Authenticator

7. Wrécimy do okna logowania, w ktérym mozemy wybraé¢ czy chcemy otrzymywac mniej
monitéow o logowanie (system zapisze nasze poswiadczenia logowania na jaki$ czas) czy nie.

Wybieramy interesujgcg nas opcje Tak lub Nie

Il Liceum
JES  OgdinoksTtakgce

a.abacki@loZnowogard.edu.pl

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jesh wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mnigj
monitow o zalogowanie sie.

C] Nie pokazuj ponownie

Nie Tak

8. Pierwsze logowanie do ustugi jest ukorficzone i zostaniemy przywitani takim ekranem, ktéry

mozemy sobie ,przeklika¢”

BE Microsoft

Witaj, Katarzyna
Pozwol, ze ustuga Office 365
pomoze Ci pracowac podczas zajec

e e &0
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Po przejsciu przez te pierwsze kroki trafimy na pulpit startowy ustugi z ktérym mozemy sie
zapoznac.

HH F‘a Office 365 O Wyszukay

Dobry wieczér, Katarzyna

Ostatnio utywane  Praypiet

ejdt do uslugl OneDrive Przejdt do programu SharePaint

Po lewej mamy pasek nawigacyjny na ktérym widniejg ikonki réznych programéw i ustug
dostepnych catkowicie bezptatnie do uzytkowania na caty czas pobytu Il LO. Widzimy tam ikonki
dostepu do programéw Online pakietu biurowego: Word, Excel, PowerPoint, jak rowniez i do
poczty elektronicznej Outlook. Ponadto ikonka chmurki reprezentuje miejsce do sktadowania
naszych prywatnych plikéw (1TB miejsca dla kazdego uzytkownika) w ustudze OneDrive,

ponizej personalny notatnik OneNote, narzedzie pracy zdalnej i
wspotpracy zespotowej Teams. Na samym koncu aplikacja do
tworzenia prostych ale uniwersalnych formularzy, sond czy quizéw
ktére mozemy potem wysta¢ kazdemu (zaréwno w szkole jak i
poza nig).

Jesli chcemy zobaczy¢ petne nazwy aplikacji i przejsc do listy
wszystkich, wystarczy klikngé w ikonke kwadracikdéw w lewym
gérnym rogu (zaznaczone na czerwono na zdjeciu).

Jesli chcemy przejs¢ do opcji naszego konta, lub po prostu
sie wylogowaé, to wystarczy klikng¢ w imie i nazwisko naszego
dziecka w prawym gérnym rogu. Tam mamy kilka opcji:

. Wyloguj sie

. Wyswietl konto —tam mozemy wejsc¢ jesli chcemy zmienic
hasto albo skonfigurowa¢ dodatkowe informacje zabezpieczajace,
np. dodac aplikacje Authenticator na telefonie drugiego rodzica
Moj profil pakietu Office — miejsce z informacjami o naszym
profilu, a takze miejsce na dodanie zdjecia dziecka jako zdjecia
profilowego (zdjecie bedzie widoczne tylko dla innych cztonkéw
zespotu Il LO w Nowogardzie)

Office 365

Aplikacje
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Wszystkie aplikacje
Dokumenty

Tutaj bed3 widoczne
ostatnio wyswietlane

nowe dok

dokumenty.




